	[image: image1.png]



Утверждаю:______________

Руководитель  Управления образования 

В.Н.Шифрин

«  29  »   ноября   2010 г.




Повестка совещания

заместителей руководителей  по УВР образовательных учреждений.

	
	Дата: 09.12.10г.

Время:09.30 – 12.00.

Место: Конференц–зал УО.



	
	Содержание  деятельности 
	Ответственные
	Время

	1.
	Предоставление информации об организации итоговой аттестации  для выпускников  11 и 9-х классов в 2011 году.
	Ситникова Г.Ф.- заместитель начальника отдела  УО.
	30 мин.

	2.
	Предоставление информации об организации лицензирования и аккредитации образовательных учреждений.
	Петренко Е.В.-

главный  специалист УО.
	30 мин.

	3.
	Промежуточные результаты всероссийской олимпиады школьников (муниципальный тур).
	Мельникова Е.Н.

главный  специалист УО.
	20 мин.

	4.
	Итоги курсовой подготовки за 2010год.
	Барчук Н.В. методист ИМЦ
	20 мин

	5.
	Работа с  ежемесячными  картами  обратной связи образовательных учреждений.
	Саломатова Н.И. методист УО
	10 мин.

	6. 
	Работа с одаренными детьми. 
	Юдина Т.В. методист УО
	10 мин.

	7.
	О промежуточных результатах апробации курса ОРКСЭ в 2010г.
	Соловьева О.П.

методист УО
	10 мин.

	5.
	Рефлексия. Разное.
	Ситникова Г.Ф.- заместитель начальника отдела  УО.
	10 мин.


Ожидаемый результат:

1.  Информирование заместителей руководителей  по УВР об изменениях в деятельности в соответствии с законодательными актами.

Исп. Ситникова Г.Ф.  .3-72-39

Решение совещания 
заместителей руководителей  по УВР образовательных учреждений.

 От 09.12.2010г.
1. В образовательных учреждениях провести разъяснительную работу среди выпускников и родителей по регламенту подготовки и проведения ЕГЭ в 2011году.

Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 15.12.2010г.

2. Подготовить общий список выпускников 11 классов  в соответствии с паспортными данными, выверить данные в КИАСУО.

Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 20.01.2011г.

3. Для участия в ЕГЭ  до 1 марта 2011 года собрать заявления от выпускников с выбором предметов.  Внести  данные по выбору предметов в базу КИАСУО в соответствии с поданными заявлениями.

 Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 28.02.2011г.

4. Прием заявлений от выпускников прошлых лет и студентов СПО и НПО осуществлять на базе Управления образования.
5. Ответственные: Ситникова Г.Ф., заместитель начальника отдела, срок исполнения – до 01.03.2011г.

6. С 01.01.2011г. вводиться закон о персональных данных, следовательно, нужна сертификация компьютеров, на которых размещены информационные системы (КИАСУО). Для соблюдения законности  нужно провести сертификацию компьютеров.

Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 01.01.2011г.

7. По протоколу Межведомственного координационного Совета необходимо организовать начало курса ОРК и СЭ с 3 четверти учебного 2010-2011 года. Внести соответствующие изменения в учебный план общеобразовательного учреждения. Представить в Управление образования:

а) измененный  учебный план на согласование;

б) приказ об изменении учебного плана;

в)  изменения в тарификации педагогов (если есть).

Ответственные: Ситникова Г.Ф., заместитель начальника отдела,  Соловьева О.П.- методист  УО, заместители  директоров по УВР.

Срок исполнения – до 30.12.10г.

8. Подать заявку  в Управление образования (Мельниковой Е.Н.) на участие в региональном туре Всероссийских олимпиад школьников по предметам.
Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 13.12.2010.г

9. Принять изменения в ежемесячные карты обратной связи от ОУ (Приложение) и до 30 числа ежемесячно направлять их от ОУ на Саломатову Н.И. – методиста УО.

Ответственные: заместители руководителей по УВР, срок исполнения – до 30 числа ежемесячно.

10. При выполнении работ по заполнению программ КПМО и других, четко установить разграничение полномочий между бухгалтерией,  муниципальным оператором и образовательным учреждением.

Ответственные: Управление образования.

Приложение.
  ЕЖЕМЕСЯЧНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОБРАТНОЙ СВЯЗИ
                        за _________________2010 - 2011 уч. год (ежемесячно до 1 числа следующего месяца)
1.Образовательное учреждение:_____________________
2.Количество учащихся, которые не посещают школу  (по уважительным - неуважительным причинам    ________________________

3..Общее количество  уроков, не проведенных учителями: _____________
А) Количество замещенных уроков-            % от общего числа не проведенных уроков:
- по профилю –         кол-во,   %       

- не по профилю –        кол-во,   %

Б) Незамещенные уроки –   кол-во,   % 

4. Выполнение учебных программ:

	Учебные предметы

(указывать только перечень предметов, по которым идет невыполнение или отставание по реализации учебных программ) 
	Класс
	Ф.И.О.

учителя
	Кол-во часов
	Причина
	Выполнение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО: 26
	
	


5. Количество посещенных уроков: администрацией (всего) ______, из них:

-Директором_____

-Заместителем по УВР   __ _

-Заместителем по МР  ___

-Руководителем ШМО  

- Коллегами  _______
-Родителями, членами Управляющего Совета _____
6. Эффективность уроков:
	Ф.И.О. учителя
	Предмет
	Технология
	Классы
	Коэффициент эффективности
урока (с использованием
любого подхода к анализу
урока) %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


7. Общие проблемы урока:

	Критерии анализа урока:
	Индикаторы проявления и оценочная шкала (прописывается один раз, если критерии анализа урока не повторяются)
	Итог: (в %)

	
	
	


8. Проведены родительские собрания, педсоветы (дата проведения, тематика)

9. Выполнение мероприятий по плану мероприятий по улучшению результатов итоговой аттестации обучающихся 11 классов _______________________________________________________________

 Подпись директора школы: _____________________ 
